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Protocol Verzuim

Jongeren tussen de 5 en 18 jaar zijn verplicht om onderwijs te volgen. Binnen het
verzuim wordt onderscheid gemaakt tussen geoorloofd en ongeoorloofd verzuim.

Geoorloofd verzuim

In sommige gevallen kan een leerling vrijstelling krijgen van de plicht om naar school te
gaan. Hieronder vallen naast ziekte en schorsing bijvoorbeeld ook het brengen van een
dokters- of tandartsbezoek of het volgen van behandeling of begeleiding buiten school.
Daarnaast zijn uitzonderingen mogelijk voor leerlingen met een bijzonder talent.

Verlof

Daarnaast kan men in sommige gevallen verlof aanvragen, bij bijvoorbeeld bijzondere
gebeurtenissen. Voorbeelden van momenten waarop verlof kan worden aangevraagd zijn
een huwelijk, begrafenis, religieuze feestdag of een vakantie buiten de schoolvakanties.

Met verzoeken voor verlof kunnen ouder(s) en/of verzorger(s) bij de directie terecht. De
directeur hanteert de richtlijnen die de afdeling Leerplicht Den Haag hiervoor aangeeft.
Bij twijfel wordt contact opgenomen met Leerplicht. Indien een verzoek tot verlof wordt
gehonoreerd, stelt de directeur de ouders/verzorgers en de groepsleerkracht hiervan op
de hoogte.

Ziekmeldingen

Wanneer een leerling ziek wordt gemeld en na 5 dagen nog niet terug is op school,
neemt de leerkracht contact op met ouder(s) om te vragen hoe het met de leerling gaat.
Kortom, wanneer een leerling op maandag ziek wordt gemeld en op vrijdag nog niet
terug is op school, is er op de vrijdag contact met thuis.

Ongeoorloofd verzuim

Ongeoorloofd verzuim betekent dat een leerling zonder kennisgeving of geldige reden
afwezig is van school.

Te laat komen

Een leerling is te laat op school wanneer de leerling zonder geldige reden meer dan 5
minuten te laat in de klas aanwezig is. Hierbij worden uitzonderingen gemaakt voor
leerlingen die naar school komen met leerlingenvervoer. Indien een leerling met
leerlingenvervoer op regelmatige basis te laat is, wordt hierover contact opgenomen met
leerlingenvervoer. Wanneer leerlingen te laat op school zijn worden zij als dusdanig
vermeld in de absentenlijst door de leerkracht.

Indien een leerling op regelmatige basis te laat komt, wordt er waar mogelijk gebruik
gemaakt van de 4-8-12-16 regeling.

- 4 keer te laat: De leerkracht neemt contact op met ouders/verzorgers om hen
op de hoogte te stellen.

- 8 keer te laat: Er wordt een gesprek ingepland met de desbetreffende
ouders/verzorgers op school. De IB’er sluit bij dit gesprek aan.

- 12 keer te laat: Ouders/verzorgers worden uitgenodigd voor een tweede gesprek
op school. De leerkracht, betreffende IB’er en een directielid is aanwezig bij dit
gesprek.

- 16 keer te laat: Er wordt een melding bij Leerplicht gedaan.

Niet gemeld
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Wanneer een leerling zonder ziek- of afgemeld te zijn niet op school verschijnt, wordt er
terstond contact opgenomen met thuis. Wanneer er geen contact met thuis kan worden
gemaakt, dus onduidelijk is wat de reden van afwezigheid is, vindt er overleg plaats met
de IB'er. Vervolgens worden passende vervolgacties ingezet. Als er nog geen contact is
geweest met ouders en de reden nog onbekend is, wordt er nog geen ongeoorloofde
absentie genoteerd.

Verlof of ongeldige verzuimreden

Wanneer verlof wordt opgenomen zonder toestemming van de directie of zonder geldige
reden wordt dit gezien als ongeoorloofd verzuim. Er wordt dan een ongeoorloofde
absentie genoteerd. De directie is verplicht dit aan de leerplichtambtenaar door te geven.
Daarnaast vindt er hierover altijd contact plaats met ouders.

Twijfels

Wanneer een leerkracht vragen heeft over of twijfelt aan de reden van ziekmelding
neemt hij/zij hierover contact op met de IB-er.

Overmatig verzuim

In sommige gevallen is er sprake van overmatig verzuim van leerlingen, tevens wanneer
dit om geoorloofde redenen, zoals bijvoorbeeld ziekte gaat. Indien een leerling vaker dan
gemiddeld afwezig is wegens bijvoorbeeld ziekte, of er sprake is van een opvallend
patroon (bijvoorbeeld op een vaste dag) van ziekmeldingen, neemt de leerkracht contact
op met de IB’er.

Indien er sprake is van overmatig verzuim van leerlingen wordt dit door de IB’er in het
zorgoverleg (in aanwezigheid van de andere zorgprofessionals en directie) besproken.
Tijdens het zorgoverleg wordt overlegd welke vervolgactie kan worden ingezet. Dit kan
bestaan uit:

Een gesprek met ouders.

- Een doorverwijzing naar de schoolarts voor een verzuimonderzoek.
Het inschakelen van de Leerplichtambtenaar.

- Het doen van een verzuimmelding.

Onder andere de verzuimgeschiedenis, maar tevens de aard van het verzuim, bepaalt de
vervolgactie. Indien er sprake is van langdurig of frequent ziekteverzuim en
bovenstaande acties niet voldoende passend zijn vindt er in ieder geval op regelmatige
basis contact plaats met ouders om de betrokkenheid als school te blijven tonen.

Betrokken Leerplichtambtenaar: Leontien Bolle




